20〇〇年〇〇月吉日
【マンション名をご入力ください】
ご入居者様各位
旧貸主
住所：東京都XXXXXXXXXXXXX
氏名：XXXX XXXX 　印

新貸主
住所：東京都XXXXXXXXXXXXX
氏名：XXXX XXXX 　印

所有者（貸主）変更のお知らせ

　平素は【マンション名をご入力ください】の良好な環境維持にご協力いただき、誠にありがとうございます。
　さて、貴殿にご入居いただいております下記物件につきまして、20〇〇年〇〇月〇〇日をもって物件の所有権が旧貸主から新貸主へ移転し、貸主が変更となりましたのでお知らせいたします。
これに伴い、貴殿と旧貸主との間で締結されております賃貸借契約における一切の権利義務（敷金・保証金等の返還債務を含みます）は、新貸主がそのまま承継いたします。なお、賃料などの契約条件に変更はございません。
また、貸主の変更に伴い、建物の管理会社および賃料の振込先も変更となります。
詳細につきましては、同封の「管理会社変更のお知らせ」をご確認くださいますようお願い申し上げます。
その他、建物や契約についてご不明点がございましたら、お気軽にお問い合わせください。

記

　　物件住所：　〒XXX-XXXX　東京都XXXXXXXXXXX
　　物件名称：　マンション名をご入力ください
　　貸主変更日（所有権移転日）：　20◯◯年◯◯月◯◯日
　　新物件所有者：　XXXXXXXXX
　　新管理会社：　XXXXXXXXXX株式会社（TEL：XXXX-XX-XXXX）
　　賃料振込口座：　XXXX銀行　XXX支店　普通　1234567　XXXXXXXX
　　支払い期日：　毎月末日までに翌月分をお支払いください。


以上
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