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家賃⼊⾦情報の登録



家賃入金登録は、以下の2通りの操作方法で登録できます。

①家賃管理画面から登録	

　　操作:[家賃管理]から入金情報を登録する。	
　　特徴：複数の入居者を一度に入金登録できる。

②契約者個別に家賃登録	

　　操作:[管理業務]-[契約者ページ]-[家賃支払い状況]から家賃情報を登録する。	
　　特徴:家賃の一部入金や過入金などイレギュラーな案件を入居者ごとに登録できる。

家賃入金登録

操作の手順としては、	
　・満額入金の方を、①家賃管理画面から登録を行う。	
　・一部入金や過入金などの契約者を、②契約者個別に登録する。	
という流れを推奨しています。



まず、マイページへログインして、メニューバー内の「家賃管理」をクリックして家賃登
録画面に移動します。	
家賃入金情報を登録するには、オーナー情報・物件情報・部屋情報・契約者情報の登録が必要です。
未登録の方はそれらの登録を行いましょう。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



家賃情報を登録する物件（指定しない場合は、「すべての物件」を選択）と、	
対象年月、「支払い期日」を選択して「選択する」ボタンをクリックします。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



家賃登録対象の契約者の入金日を入力して、チェックボックスにチェックを入れます。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



保証会社が賃料を収納代行している場合など、賃料支払方法を指定していればを請求を一
本化できます。	
対象物件を「保証会社収納代行」として、入金がある日付を選んで下さい。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



賃料の支払い方法が保証会社収納代行で入金名義が同一の契約者は請求がまとまります。	
入金日も予め入力されているので、チェックを一つ入れるだけで登録出来ます。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



登録したい契約者にチェックが完了したら、画面下にある「一括登録」をクリックします。
これで、対象月の家賃登録は完了です。

家賃入金登録（家賃管理画面から登録）



次は「管理業務」からの家賃個別登録の操作方法を説明していきます。	
上部のメニューバー内の「管理業務」をクリックしてください。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）



「管理業務」画面で「対象物件」「年度」「月」を選択して「選択する」ボタンをクリッ
クしてください。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）



スタッキングプラン内の契約者をクリックして、「支払情報」ボタン（青いボタン）をク
リックして登録画面へ移動します。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）



登録したい月の「登録」ボタンをクリックすると、入力フォームが表示されます。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）



支払日と支払額を入力したら「入金情報を登録する」ボタンをクリックすると、	
入金情報を登録できます。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）



追加分を登録するには行を追加して登録を行ってください。	
「行追加」のボタンをクリックすると、登録可能な行が増えます。

家賃入金登録（契約者個別に家賃登録）


