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物件情報の新規登録と編集



マイページにログインして、上部のメニューバーの「管理業務」をクリックして管理業務
画面に移動してください。	
※物件情報を登録するためにはオーナー情報の登録が必要です。まだ、オーナー情報が未
登録の場合は、先にそちらをご登録ください。

新規物件情報登録



画面右側の「新規物件登録」ボタンをクリックして、物件の新規登録画面に移動してくだ
さい。

新規物件情報登録



まずは、物件の基本情報から登録を行っていきます。	
表示されているフォームに沿って基本情報を入力していきます。

新規物件情報登録



次は、対象の物件の重要事項説明に関する内容を入力していきます。	
※重要事項に関する内容の登録は任意項目です。（入力しなくても登録を進められます。）

新規物件情報登録



次は、募集情報について必要な情報を入力していきます。	
※募集に関する内容の登録は任意項目です。（入力しなくても登録を進められます。）

新規物件情報登録



物件画像を登録することも可能です。	
※物件画像の登録は任意項目です。（入力しなくても登録を進められます。）

新規物件情報登録



「オーナー精算」に関する内容を設定することがきます。	
※オーナー精算設定の登録は任意項目です。（入力しなくても登録を進められます。）

新規物件情報登録



「原状回復工事」に関する内容を設定することがきます。	
※原状回復工事設定の登録は任意項目です。（入力しなくても登録を進められます。）

新規物件情報登録



必要事項の登録が完了したら、下にある「登録する」ボタンをクリックします。	
これで、新規物件の登録方法は完了です。

新規物件情報登録



既に登録済みの物件情報を編集した場合は、上部のメニューバーの「管理業務」をクリッ
クして管理業務画面に移動してください。

物件情報の編集



「対象物件」「年度」「月」を選択して「選択する」ボタンをクリックしてください。

物件情報の編集



選択された物件の概要が表示されています。	
「物件情報の編集」ボタンをクリックして、物件情報編集画面へ移動してください。

物件情報の編集



表示されている内容の編集を行います。

物件情報の編集



登録されている物件情報を削除する場合は、「物件情報編集」画面内の「削除する」ボタ
ンをクリックすると登録されている情報が削除できます。	
※物件情報を削除すると、登録されていた物件に関わる全ての情報が削除されますのでご
注意ください。

物件情報の編集


