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解約精算・契約解約登録



解約精算・契約解約登録の処理は4つステップがあります。

STEP1

テナントからの解約
通知日を入力します。

STEP2 STEP3 STEP4

解約案内作成 解約合意書作成 解約精算書作成 解約精算処理

解約希望日や立ち会
い日時などの情報を
登録します。

敷金や滞納家賃、未収
金額を登録して解約精
算書を作成します。

入金された清算金の
会計登録を行います。

解約精算登録



マイページへログインして、メニューバー内の「管理業務」をクリックして管理業務画面
に移動します。

解約精算登録



「管理業務」画面で「対象物件」「年度」「月」を選択して「選択する」ボタンをクリッ
クしてください。

解約精算登録



対象の物件を選択し、解約処理を行う契約者を選択します。

解約精算登録



まずは、解約案内の作成です。	
１行目の「解約通知日を登録」ボタンをクリックして入力画面へ移動してください。

解約精算登録



入力フォームに「解約通知日」（契約者から解約の通知があった日付）を入力して、	
「解約通知情報を登録する」ボタンをクリックしてください。	
これで、解約案内の作成は完了です。

解約精算登録



次は解約合意書の作成です。	
２行目の「解約情報を登録」ボタンをクリックして入力画面へ移動してください。

解約精算登録



契約者から返信があった内容を登録していきます。	
必要事項を入力したら「解約情報を登録する」ボタンをクリックしてください。	
※ここで入力した「解約日」が契約者の契約終了日として連動されます。

解約精算登録



次は解約精算書の作成です。	
4行目の「解約精算書を作成」ボタンをクリックして入力画面へ移動してください。	
※原状回復工事詳細登録は任意項目となりますので、今回は説明を省略しています。

解約精算登録



デフォルトで「預かり金」に敷金・保証金が入力されています。	
追加があれば、「追加」ボタンをクリックすると行が追加されます。

解約精算登録



次に、未収分の家賃の精算を行います。	
解約時に敷金と一緒に精算を行う場合はチェックを入れます。	
※未収家賃がない場合は、この操作は必要ありません。

解約精算登録



次に、借主に請求する費用を登録します。	
※契約条件に「解約時必要費用」を登録している場合はあらかじめ、ここに入力されてい
ます。

解約精算登録



原状回復工事における貸主負担分を「貸主請求分」へ登録します。	
また、実際に工事業者への支払項目を「原状回復工事支払い登録」に登録します。	
こちらの項目に登録をしておくことで、工事発注に対する管理会社の利益を把握すること
が可能になります。

解約精算登録



最後は解約精算登録です。	
５行目の「解約精算（敷金精算）を登録」ボタンをクリックしてください。

解約精算登録



解約精算登録

「解約精算書作成」画面で登録した内容がこの画面には連動されて表示されます。	
登録を行った各項目について、入力を進めてください。	
入力が完了したら「入出金情報を登録する」ボタンをクリックしてください。



解約精算登録


