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物件募集ページ作成の⽅法



ここでは、物件の募集ページの作成方法について説明していきます。	
募集ページの公開には、オーナー情報・物件情報・部屋情報の登録が必要です。未登録の方はそれ
らの登録を行いましょう。	
マイページへログインして、画面左側の「事業所情報登録」のアイコンをクリックしてください。

物件募集ページ作成方法



まずは、事業所名を入力してください。何も登録していない場合は、アカウント作成の時に登録し
た「ユーザー名」が入力されています。	
この事業所名は募集ページの運営者名として表示されます。

物件募集ページ作成方法



事業所名は募集ページの「運営者名」や「Webページのタイトル」などに連動されて表示されま
す。

【募集ページサンプル】

物件募集ページ作成方法



表示されているフォームの内容に沿って、内容を入力していきます。

物件募集ページ作成方法



続いて、ロゴ画像を登録します。	
何も登録していない状態の場合は、ReDocSのロゴマークが募集ページには表示されています。

物件募集ページ作成方法



続いて、ロゴ画像を登録します。	
何も登録していない状態の場合は、ReDocSのロゴマークが募集ページには表示されています。

【募集ページサンプル】

物件募集ページ作成方法



募集ページを公開する場合は「公開する」を選択してください。	
入力が終わったらページ下の「変更する」ボタンをクリックすれば、募集ページの公開されます。

物件募集ページ作成方法



物件情報を登録していない場合は下記のように、募集中の物件はありませんと表示されます。

【募集ページサンプル　変更後】

物件募集ページ作成方法



次は物件情報の登録です。	
ホーム画面のメニューバー内の「管理業務」をクリックして管理業務画面に移動します。

物件募集ページ作成方法



「管理業務」画面で募集を公開する「対象物件」を選択して「選択する」ボタンをクリッ
クしてください。	
※物件情報を登録していない場合は「新規物件登録」から物件情報を登録してください。

物件募集ページ作成方法



募集を公開する物件画面に移動したら「物件情報の編集」ボタンをクリックして、物件情
報編集画面に移動してください。

物件募集ページ作成方法



物件基本情報画面に移動したら、ページ上部の「募集情報」のタブをクリックしてフォー
ムを表示させてください。

物件募集ページ作成方法



対象の物件の募集情報を公開する場合は「公開する」を選択してください。

物件募集ページ作成方法



最寄り駅の情報を入力してください。（入力は任意です。）

物件募集ページ作成方法



成約時に必要な仲介手数料を入力してください。	
※仲介手数料無しの場合は「0」を入力してください。	
※空白で登録された場合は「0」が登録されます。

物件募集ページ作成方法



次に物件設備について、対象の物件に備わっている設備や特徴のチェックボックスにチェッ
クを入れてください。	
また、内見時の手順を入力していきます。

物件募集ページ作成方法



次は物件の画像を登録していきます。	
「物件画像」のタブをクリックして物件画像の登録フォームを表示させます。

物件募集ページ作成方法



各欄の「選択」ボタンをクリックして登録する画像ファイルを選択してきます。	
画像1は募集ページの物件一覧画面の物件画像に表示されます。

物件募集ページ作成方法



登録する内容の入力が終わったら「編集する」ボタンをクリックすれば、物件情報の募集
情報の登録は完了です。

物件募集ページ作成方法



次は募集する部屋情報についてです。	
物件情報画面の「部屋情報の登録・編集」ボタンをクリックして、移動してください。	
※すでに部屋情報を登録済みの場合は不要です。

物件募集ページ作成方法



表示されているフォームの内容に沿って部屋情報を登録していきます。	
間取り画像を登録する場合は「間取り図を登録」をクリックしてフォームを表示させます。

物件募集ページ作成方法



「選択」ボタンをクリックして登録する間取り画像を選択します。	
入力が完了したら「部屋情報を登録する」ボタンをクリックすれば、	
部屋情報の登録は完了です。

物件募集ページ作成方法



最後に募集情報の登録についてです。	
物件情報画面の「募集情報の登録・編集」ボタンをクリックして、移動してください。

物件募集ページ作成方法



「募集条件一覧」画面に移動したら「未公開」タブをクリックして、未公開一覧画面へ移
動してください。

物件募集ページ作成方法



現在、空室で募集を非公開にしている部屋の一覧が表示されています。	
募集条件を登録したい部屋の行にカーソルを移動させてクリックすると、募集条件の登録
画面に移動します。

物件募集ページ作成方法



募集の公開欄を「公開する」を選択します。	
また、募集の賃料や共益費、敷金、礼金、募集のコメントなどを入力します。

物件募集ページ作成方法



入力が必要な項目の入力が完了したら「新規登録する」ボタンをクリックしてください。
これで、募集条件の登録は完了です。

物件募集ページ作成方法



物件の募集ページを見ると、これまで入力してきた内容が反映されています。

物件募集ページ作成方法



物件の募集ページを見ると、これまで入力してきた内容が反映されています。

物件募集ページ作成方法



物件の募集ページを見ると、これまで入力してきた内容が反映されています。

物件募集ページ作成方法



物件の募集ページを見ると、これまで入力してきた内容が反映されています。

物件募集ページ作成方法


