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募集情報の登録⽅法



ここでは、空室募集業務の操作方法について説明していきます。	
募集業務を行うには、オーナー情報・物件情報・部屋情報の登録が必要です。未登録の方はそれら
の登録を行いましょう。	
ホーム画面のメニューバー内の「募集業務」をクリックして募集業務画面に移動します。

空室募集業務



募集業務画面のトップ画面です。	
募集情報を登録すると赤い枠線内に募集情報が表示されていきます。	
次に、募集情報の登録方法について見ていきましょう。

空室募集業務



募集条件を登録するには、まず「未募集一覧」タグをクリックします。	
画面上に未募集の部屋の一覧が表示されますので、募集情報を登録する部屋にマウスを合わせてク
リックすると、募集情報登録画面に移動します。
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表示されているフォームに沿って募集情報を入力していきます。	
「募集の公開」を公開するに選択すれば募集一覧へ反映されます。
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登録フォームに必要な情報の入力が完了したら、画面下の「新規登録する」をクリックしてくださ
い。これで、募集条件の登録は完了です。

空室募集業務



登録が完了すると、先ほど登録した募集情報が反映されています。	
募集情報の詳細を確認するには、対象の部屋の上にカーソルを合わせてクリックしてください。	
募集詳細画面に移動します。
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募集詳細画面に移動すると、先ほど登録した募集情報が表示されています。
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同じ物件の募集部屋一覧や物件の地図が自動的に表示されます。
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物件情報タブをクリックすると登録している物件情報が表示されます。
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登録している物件画像についても、こちらの画面で確認することができます。
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部屋情報タブをクリックすると登録している部屋情報が表示されます。
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内見予定タブをクリックすると登録している内見方法や直近20件の内見予定が表示されます。
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募集情報の絞り込みを行う場合は「検索フォーム」タブをクリックして、フォーム内の必要な情報
を入力して「検索する」ボタンをクリックするだけで可能となっています。
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