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ReDocS募集情報の登録⽅法
ここでは、募集情報の管理⽅法について説明していきます。 
まず、ホーム画⾯のメニューバー内の「管理業務」をクリックして管理業務画⾯に移動します。 
※リドックスの募集業務は社内での募集管理機能です。外部ポータルサイト（レインズ等）への連
動機能は現状ございません。
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まずは、募集をする物件を選択します。 
物件を選択すると物件情報表が表⽰されますので、表の下部にある「物件情報の編集」ボ
タンをクリックして、物件情報編集画⾯へ移動してください。
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「募集情報」タブをクリックすると、募集情報を登録するフォームが表⽰されます。
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「募集情報について」というフォームがありますので、そこに募集に必要な情報を⼊⼒し
ます。⼊⼒が終わったら、ページ下部の「編集する」ボタンをクリックします。

募集情報の登録⽅法



ReDocS
次に部屋ごとの募集情報を登録します。 
管理業務のスタッキングプランより募集をしたい部屋をクリックします。 
※今回は空室を指定していますが、⼊居者が居ても設定可能です。
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「募集条件の登録へ」というボタンをクリックします。
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「募集条件の新規登録」画⾯が表⽰されます。 
⽤意されたフォームに募集条件（募集賃料や敷礼の有無等）を⼊⼒します。
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登録した募集条件は物件情報の「募集情報の登録・編集」から 
内容の確認や編集が可能です。
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「募集条件の新規登録」画⾯が表⽰されます。 
⽤意されたフォームに募集条件（募集賃料や敷礼の有無等）を⼊⼒します。
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 ⼊⼒した募集情報から募集図⾯を出⼒したり、内⾒予定の登録を⾏うこともできます。 
メニューバー内の「募集業務」をクリックして募集業務画⾯に移動します。
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物件と部屋の募集状態が「公開する」にチェックが⼊っている部屋が「募集⼀覧」に表⽰されます。

「⾮公開」の部屋は「未募集⼀覧」のタブをクリックすると表⽰されます。
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募集図⾯の出⼒や内⾒予定を確認したい場合は、表⽰されている部屋をクリックします。
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管理業務で設定した募集情報が確認できます。 
内容を編集する場合は「部屋情報を編集する」のボタンから変更ができます。
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管理業務で設定した物件の情報が確認できます。 
内容を編集する場合は「物件情報を編集する」のボタンから変更ができます。
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管理業務で設定した部屋の情報が確認できます。 
内容を編集する場合は「部屋情報を編集する」のボタンから変更ができます。
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設定された募集情報、物件情報、部屋情報、各画像が連動することで、 
「募集図⾯を出⼒する」のボタンから募集図⾯を出⼒することができます。
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※出⼒可能な募集図⾯のサンプルです。
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続いて内⾒予定の登録と確認の操作⽅法です。 
「内⾒予定」のタブでは予定登録されている内⾒の予定が⼀覧で確認できます。
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新しく内⾒予定を登録する場合は「内⾒予定登録」より、予定を追加することが可能です。
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