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⼝座振替サービスの利⽤申請と導⼊準備



ここでは、口座振替サービスの利用申請方法と導入準備について説明していきます。	
口座振替サービスを利用するには、株式会社電算システムと利用契約を締結することが必要です。	
まず、メニューバーの[ユーザー設定]をクリックして、[口座振替画面]をクリックしてください。
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口座振替申請の画面に移動したら、表示されているフォームに申請を行う会社情報を入力していき
ます。	
※現在、個人のお客様は口座振替サービスをご利用頂けません。ご了承の程、お願い致します。
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送信完了画面に移動したら、利用申請は完了です。	
後ほど、担当者からユーザー様へ利用契約についてのご案内があります。
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電算システムとの利用契約の締結が完了したら、導入準備を行っていきます。	
まず、ユーザー様の口座情報に口座振替に利用する情報を登録していきましょう。	
上部のメニュー「ユーザー設定」-「ユーザー情報編集」をクリックして移動します。
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ユーザー情報編集メニューの「口座情報を編集する」をクリックします。
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口座情報を入力し、「口座振替をご利用の方へ」をクリックして入力フォームを表示させます。
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こちらには、入居者の口座から振替を行った資金を回収する口座情報を登録します。	
電算システムとの契約時に申請した口座情報を入力します。
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次に、契約者の引落口座情報を登録します。	
メニューバーの「管理業務」をクリックしてください。
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スタッキングプランから引落口座情報の登録を行う契約者をクリックします。



契約者情報画面内の「振替引落口座の登録へ」をクリックして登録画面に移動します。
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まずは、引落家賃を回収する口座を選択します。（電算システムに申請した口座）	
次に、回収した口座振替依頼書の情報を入力して「新規登録」をクリックすれば完了です。
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