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⼝座振替依頼データの作成



ここでは、口座振替依頼データの作成方法について説明していきます。	
口座振替サービスを利用するには、電算システムとの利用契約や振替口座情報の登録が必要です。
未登録の方はそれらからの登録を行いましょう。	
ホーム画面のメニューバーの「ユーザー設定」-「口座振替画面」をクリックして移動します。
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まずは、引落家賃を回収する口座を選択します。（電算システムに申請した口座）	
次に、引落年度と引落日を入力します。（引落日は電算システムに指定した振替日を入力します）	
入力が完了したら「送信」をクリック。
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指定した口座情報と引落日が表示されています。
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指定した振込み口座と引落日に応じて、対象となる入居者が自動抽出されています。	
（例：2015年6月26日引落→2015年7月分の賃料が発生している入居者）	
引落依頼データを作成する入居者の「選択」列のチェックボックスにチェックを入れます。	
また、引落金額は必ずユーザー様の方でもご確認ください。	
選択と入力の確認が済んだら「依頼データを作成する」をクリックします。
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これで、口座振替依頼データの作成は完了です。	
「口座振替依頼データを出力する」をクリックすれば、電算システムにアップロードが必要なファ
イルを出力することができます。
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